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SANTA CASA DA MISERICORDIA DA HORTA

1 - Localizacdo e descrigcdo 4
7
O presente regulamento visa definir as regras da organizacio e funcionamento, do &

CATL da Santa Casa da Misericérdia da Horta, sito 8 Rua da Travessa, Edificio da

Escola Basica e Integrada da Horta, freguesia de Flamengos.

2 - Objetivos

1 - Promover experiéncias e vivéncias, que visem o desenvolvimento social e pessoal,

num ambiente ludico e com potencial educativo;
2 - Estimular o convivio entre as criangas como forma de integragio e inclusio social;

3 - Assegurar, através de estreita colaboracdo dos diversos niveis de pessoal técnico,
a continuidade educativa, atendendo as necessidades de um desenvolvimento

integral nas diferentes fases da vida da crianca.

3 - Processo de inscricao
1- 0 ato da inscricdo decorre ao longo de todo o ano;

2 - Na inscrigdo deverdo ser facultados os dados necessarios para o preenchimento

da ficha de inscrigdo.

4 - Condicdes de admissio

As admissdes sdo realizadas pela ordem de entrada da inscricdo, tendo em

consideracao os seguintes critérios de prioridade:
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a) Frequéncia da escola da freguesia;

b) Residéncia na freguesia;

c) Frequéncia na Instituicdo de outros irmaos;

d) Filhos de Funcionarios e de membros dos Orgdos Sociais;

e) Criancas indicadas pelo ISSA e CPC].

Nota: As situagdes especiais serdo analisadas pela Mesa Administrativa com o

parecer da Coordenadora e das Animadoras.

5 - Requisitos de admissao
a) Apresentacao do Cartao de Cidadao;
b) Entrega de uma fotografia;
c) Preenchimento de uma ficha de inscricio;

d) Entrega da Declaracdo Médica certificando que a Crianga ndo sofre de qualquer

doenga infectocontagiosa;

e) Entrega de documento comprovativo do rendimento do agregado familiar

(declaracdo de IRS ou IRC do ultimo ano);

f) Entrega de declaragdo bancaria relativa a valor mensal/anual de empréstimo(s)

para habitagdo ou recibo de renda;

g) Assinatura de contrato de prestagdo de servigos.
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6 - Renovacdo
1- As renovagdes decorrem de 1 a 30 de junho.

2 - A renovagao s6 se efetiva apds entrega do documento de renovacdo
acompanhado do comprovativo do rendimento do agregado familiar (declaragdo de

IRS ou IRC do dltimo ano).

7 - Frequéncia/ pagamento

1 - A frequéncia nesta Instituicdo, implica o pagamento de uma mensalidade, que
sera calculada caso a caso, segundo o resultado da aplicacdo da tabela apresentada na

legislagdo em vigor, de acordo com os rendimentos do agregado familiar.

2 - Esta tabela pode ser anualmente atualizada por deliberacdo da Secretaria da

Tutela.

3 - O pagamento da mensalidade é feito sempre na primeira quinzena do més

seguinte ao da frequéncia.

4 - O ndo pagamento até ao Ultimo dia do més seguinte ao da frequéncia, terd como
consequéncia a ndo frequéncia da crianga a partir do dia seguinte, salvo casos
previamente apresentados por escrito para apreciacdo por parte da Mesa

Administrativa.

5 - O atraso no pagamento da mensalidade implica um acréscimo de uma sobretaxa

de 10% sobre o valor total do recibo.

6 - No caso de uma crian¢a que frequente esta Instituicio ter um membro do seu
agregado familiar a frequentar a frequentar a Creche ou Jardim de Infincia de outra

Instituicdo, havera um desconto de 20% no valor da mensalidade.




7 - Os filhos dos funcionarios desta Institui¢ao tem direito a uma reducdo de 20% na

mensalidade.

8 - As mensalidades serdo revistas sempre que hajam altera¢des nos rendimentos/

encargos dos pais ou encarregados de educagdo ou seja publicada nova tabela de

comparticipacgoes.

9 - As alteragdes as mensalidades entram em vigor no més seguinte aquele em que

forem diferidas.

10 - Sempre que uma crianca falte, os pais ou encarregados de educagdao devem,

antes ou durante o periodo de auséncia, informar.
11 - As auséncias, por motivo justificado, serdo anotadas do seguinte modo:

a) As auséncias por motivo de férias dos pais devidamente comprovadas, serdo
descontadas na mensalidade até ao limite de 30 dias por ano, desde que a declaracao
de férias, passada pela entidade patronal dos pais/encarregados de educacgao, seja

apresentada junto da Coordenadora da valéncia, antes do gozo das respetivas férias;

b) Auséncias superiores a 5 dias tteis ndo interpolados (ou seja, 6 ou mais faltas),
ddo origem a uma reducido de 25%, desde que a Coordenadora da Valéncia tenha sido

avisada, pelos encarregados de educacio, antes ou durante o periodo de auséncia;

c) Auséncias superiores a 90 dias seguidos, por motivo de doenga grave devidamente

comprovada, o lugar ficara garantido mediante o pagamento de 15% da mensalidade;

d) Em cada més sé podera ser considerado, para efeitos de desconto, um periodo de

auséncia;

e) Quando a crianca falta mais do que um més seguido, sem justificacdo, a sua

inscrigao sera anulada;

f) Em caso de desisténcia os pais ou encarregados de educacgao deverao informar o
facto, junto da Coordenadora da valéncia, com um més de antecedéncia, preenchendo

impresso proprio;
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g) Nao tendo esta Instituicdo sido informada, dentro do prazo indicado no ponto

anterior, sera devido o pagamento de 30 dias a partir da data em que foi efetuado o \
aviso. y

12 - Os pagamentos poderdo ser efetuados através de numerario, cheque,

Multibanco ou transferéncia bancaria.

8 - Funcionamento/Horario

As criancas frequentam a Instituicdo de segunda a sexta-feira, dentro do seguinte

horario:

Periodo Letivo:

* entre as 10h30 as 18h30
Periodos de férias:
*entre as 8:45 e as 17:30

a) Os horarios apresentados podem ser, eventualmente, alterados com base nas

necessidades sentidas e nos recursos humanos disponiveis;

b) Nenhuma crian¢a poderd permanecer no CATL para além das 17h30 ou 18h30,

consoante esteja a vigorar o hordrio letivo ou nao letivo;

¢) Os dias em que ndo houver Escola durante os periodos letivos, devido a Formacgéo
de Professores, etc., terdo de ser informados com antecedéncia, a fim de poder-se

assegurar o horario na totalidade;

d) Nos dias em que ndo houver Escola no perfodo da tarde, devido a Formacéao de
Professores, etc., a Instituicdo tera de ser informada com antecedéncia, para que o

CATL possa funcionar a partir das 12h30;
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e) Caso a Instituicdo ndo tenha sido previamente avisada de que ndo havera Escola

no periodo da manh3, as criangas sé serdo recebidas a partir da hora de almoco;

f) Os atrasos na safda implicam penalidades a decidir pela Mesa Administrativa e

poderdo levar a suspensdo da frequéncia em caso de reincidéncia;

g) No inicio de setembro, em data a indicar anualmente, a Instituicdo fecha dois dias

para preparacdo das salas e do material;

h}) Todas as informagbes relativas as criangcas deverdao ser dadas pelos
pais/encarregados de educacdo s Animadoras Socioculturais ou a Diretora Técnica

da Valéncia;

i) Nao é aconselhavel, pedagogicamente, que os pais ou encarregados de educagdo

mantenham as criancas na Instituicdo durante todo o tempo do seu funcionamento.

9 - Alimentacao

1 - Para que possam almogar na Instituicdo, as criangas devem trazer o seu proprio

almoco.

2 - As criangas devem trazer o lanche de casa, que se aconselha ser o mais saudavel e

equilibrado possivel.

3 - As criangas nao devem trazer qualquer outro alimento ou guloseima para a

Instituicdo, exceto em dias de Festas.

10 - Situacdes de Doenca

1 - Serdo afastadas temporariamente da frequéncia da Instituicdo, as criangas que
sejam portadoras de doencas infectocontagiosas, ou haja suspeita delas. Para além
destas situacdes serdo também afastadas as criancas que, por razdes de saude, ndo

tenham capacidades para participar nas atividades educativas ou cujos cuidados
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necessarios impliquem a indisponibilidade da Animadora para assegurar as

atividades educativas as restantes criancas.

2 - Sempre que se suspeite de alguma situacdo de doenca, os pais serdo informados,
telefonicamente, a fim de tomarem conhecimento e procederem ao afastamento da

crian¢a com a maior brevidade possivel (caso se justifique).

3 - Caso a crianca apresente estado febril (temperatura corporal igual ou superior a
38° C ser-lhe-a administrada medica¢do adequada a situacio e a idade, se os pais por

via telefénica, derem autorizacio, ressalvando-se casos urgentes;

4 - A crian¢a s6 serd aceite na Instituicio pela Animadora se nio apresentar

nenhuma das doengas referenciadas na Adenda ao Regulamento;

5 - O regresso a Instituicao apos qualquer doenca infectocontagiosa, s6 podera ser
feito mediante apresentacdo, a3 Animadora ou Coordenadora da Valéncia, de uma

declaracdao médica onde especifique o estado de satide da crianca;

6 - A crian¢a nao deve trazer quaisquer medicamentos para a Instituigdo, a ndo ser os
estritamente necessarios. Estes sé serdo administrados mediante a assinatura do
Impresso de Autorizagdo de Administracio de Medicamentos, bem como a
apresentacdao de Guia de Tratamento anexo a receita médica (ou fotocdpia). Os
medicamentos que ndo estejam acompanhados de receita médica, a sua
administracdo estara a cargo dos pais/ encarregados de educacdo, pelo que a

Instituicdo ndo se responsabiliza pelos mesmos.

11 - Disposig¢0es gerais (de caracter obrigatorio)

1 - A Institui¢ao ndo se responsabiliza pelas criancas que nio sejam entregues

diretamente as Animadoras Socioculturais.

2 - N&o se entregam criancas a menores de 16 anos, exceto se forem portadoras de

autorizacdo assinada pelos pais ou encarregados de educacio.
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3 - Os familiares das criancas devem avisar previamente as Animadoras

Socioculturais, sempre que tiverem necessidade de enviar outras pessoas nao

autorizadas buscar os filhos

4 - A Instituicdo ndo se responsabiliza pela roupa estragada no decorrer das

atividades e pelas mochilas que fiqguem abandonadas na Instituicao.
5 - As criancas s6 poderdo sair do CATL sozinhas se os pais o declararem por escrito

6 - Inserido nas atividades, estdo incluidas visitas de estudo, passeios, idas a praia,
piscina e piqueniques. Todas estas saidas da Instituicdo poderdo ser efetuadas a pé
ou em viaturas de Instituicdes pelo que com a entrega deste regulamento ndo se

torna necessdria a assinatura de qualquer autorizacio do encarregado de educacao.

a) Caso exista alguma crian¢a que esteja privada, por qualquer motivo, de efetuar
algumas destas atividades, devera informar previamente a Institui¢ao, privilegiando-

se sempre o interesse do grupo

7 - As criangas ndo devem trazer ornamentos (pulseiras, anéis, colares, brincos, etc.)
nem brinquedos. Casos os tragam, a Instituicdo ndo se responsabiliza pelo seu

estrago ou desaparecimento.

8 - Nao é permitida a permanéncia dos pais/ encarregados de educagdo ou outros

responsaveis pela crianga nas salas, além do tempo estritamente necessario.

12 - Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor apos aprovacdo da Mesa Administrativa, em

reunido datada de 18/09/2019.




